
Общество с ограниченной ответственностью 

«Импульс образования» 

(ООО «Импульс образования») 
634049, г. Томск, ул. Иркутский тракт, дом 51, квартира 191 ИНН 7017470014 КПП 773101001 ОКПО 49025922 

 

 

ПРИКАЗ 

 

20 сентября 2021 г.                                                                                                    № 09-21 

г. Томск 

 

Об установлении и введении в 

действие образцов документов о 

квалификации 

 

  В целях реализации статьи 60 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказа Минобрнауки России от 1 

июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления     

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам», 

приказываю: 

 

1. Утвердить прилагаемые образцы документов о квалификации: 

1.1. удостоверение о повышении квалификации (приложение № 1); 

1.2. диплом о профессиональной переподготовке и приложение к диплому о 

профессиональной переподготовке (приложение № 2); 

1.3. справка об обучении (периоде обучения) по дополнительной 

профессиональной программе (приложение № 3). 

2. Утвердить Журнал учета и регистрации выдачи бланков удостоверений о 

повышении квалификации установленного образца (приложение № 4). 

3. Утвердить Журнал учета и регистрации выдачи бланков дипломов о 

профессиональной переподготовке установленного образца (приложение № 5). 

4. Утвердить Журнал регистрации выдаваемых справок об обучении 

установленного образца (приложение № 6). 

5. Утвердить Реестр выдачи удостоверений выпускникам, завершившим 

дополнительную профессиональную программу повышения квалификации 

(приложение № 7). 

6. Утвердить Реестр выдачи дипломов выпускникам, завершившим 

дополнительную профессиональную программу по профессиональной 

переподготовке (приложение № 8). 

7. Утвердить форму акта о списании бланков строгой отчетности (приложение 

№ 9). 

8. Утвердить форму акта об уничтожении бланков строгой отчетности 

(приложение № 10). 



9. Утвердить форму заявления о выдаче дубликата удостоверения о повышении 

квалификации (приложение № 11). 

10. Утвердить форму заявления о выдаче дубликата диплома о 

профессиональной переподготовке и приложения к нему (приложение № 12). 

11. Утвердить форму заявления об отправке документа о квалификации через 

операторов почтовой связи общего пользования (приложение № 13). 

12. Руководителю УМО довести настоящий Приказ до сведения руководителей 

структурных подразделений и сотрудников ООО «Импульс образования». 

13. Разместить настоящий Приказ на официальном сайте ООО «Импульс 

образования».  

14. Контроль за исполнением настоящего Приказа оставляю за собой. 

 

 

Директор                                                                                                           Л.Р. Сагитова 

 

 

  



Приложение № 1 

к приказу директора ООО «Импульс образования»  

от 20.09.2021 г. № 09-21 

 

 
 

 

 



                                                                 Настоящее удостоверение свидетельствует о том, что 

    РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

                               

 

 

 

                   УДОСТОВЕРЕНИЕ 
                                     О ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ 

 

 

 

 

 

   

 

                                              080000202885 
 

 

 

 

                                             Регистрационный номер 

 

 

                                                              Город                                                        

                                                        

 

                                                        Дата выдачи               

        

                                                                                                                                                                                                        

 

                                                                                                                                                                                                       

Руководитель 

 

                                        МП            

Секретарь  

 

 

 

 

 



Приложение № 2 

к приказу директора ООО «Импульс образования»  

от 20.09.2021 г. № 09-21 
 

 

 

 



 
      РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                                  Настоящий диплом свидетельствует о 

том, что 

 

 

 

                              ДИПЛОМ 
                                  О ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКЕ 

 

 

 

 

 

   

 

                                              080000029993 
 

 

 

 

 

 

                                             Регистрационный номер 

 

 

                                                              Город 

 

                                                        

                                                        Дата выдачи               

        

                                                                                                                                                                                                       

Председатель комиссии 

 

                                                                                                                                                                                                       

Руководитель 

 

                                                                                                                                                                                      МП           

Секретарь  

 

 

 

 



 

Приложение  

к диплому о профессиональной переподготовке № 
 

 

 

 

 

Фамилия, имя, отчество 

 

 

 

 

 

имеет документ об образовании 

 

 

 

 

 

с                                        г. по                                                        г., 

 

прошел (а) профессиональную переподготовку в (на) 

 

 

 

 

 

 

по программе 

 

 

 

 

прошел (а) стажировку в (на) 

 

 
 

защитил (а) аттестационную работу на тему 

 

 

 

 

 

 



          За время обучения сдал (а) зачеты и экзамены по следующим дисциплинам 

 

№ 

п/п 

Наименование Количество 

часов 
Оценка 

 

 

 

 

 

Всего: 

       Руководитель 

            м.п. 

                                                                                              Секретарь 
 

 



Приложение № 3 

к приказу директора ООО «Импульс образования»  

от 20.09.2021 г. № 09-21 

 

ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ 

«ИМПУЛЬС ОБРАЗОВАНИЯ»  

  

 
 

от_________________________202__г. № ______ 

 

 

СПРАВКА 

 

Дана _______________________________________________________________________, 
Фамилия, имя, отчество (при наличии) слушателя 

 

в том, что он (а) действительно проходил (а) обучение в ООО «Импульс образования» по:  

программе повышения квалификации ___________________________________________, 
                                                                                     (наименование программы) 

профессиональной переподготовки______________________________________________, 
                                                                                      (наименование программы) 

по ________________форме обучения в период с __________20__ г. по _________ 20__ г. 

(приказ о зачислении от __________202_г. № ____) 

 

Нормативный срок освоения программы _______ часов. За период обучения освоил 

______ часов программы, сдал (а) зачеты, экзамены по следующим дисциплинам, 

практикам: 

 

№ Наименование дисциплины Количество часов Оценка 

1.    

2.    

3.    

 

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

 

Директор                                              подпись                                                    инициалы  

 

МП 

 
 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 4 

к приказу директора ООО «Импульс образования»  

от 20.09.2021 г. № 09-21 
 

 

ЖУРНАЛ  

УЧЕТА И РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАЧИ БЛАНКОВ УДОСТОВЕРЕНИЙ О 

ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ  
  

№ 

п/п 

Порядк

овый 

регистр

ационн

ый №  

Номер бланка 

документа 

(отметка о 

дубликате) 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

(при 

наличии) 

лица, 

получивше

го 

документ 

Наимен

ование 

образов

ательно

й  

програ

ммы 

Дата и № 

протокола 

итоговой 

аттестацион

ной 

комиссии  

Дата 

выдач

и 

докум

ента 

Фамилия, имя, 

отчество (при 

наличии) и 

подпись лица, 

получившего 

документ 

Дата и 

№ 

приказа 

о 

выпуск

е 

слушат

еля 

Подпись 

руководи

теля 

учрежден

ия  Удостоверение 

        

  
         

        

  
         

        

  
         

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСВЕННОСТЬЮ 

«ИМПУЛЬС ОБРАЗОВАНИЯ» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ 
УЧЕТА И РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАЧИ БЛАНКОВ УДОСТОВЕРЕНИЙ О 

ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Томск 

 



Приложение № 5 

к приказу директора ООО «Импульс образования»  

от 20.09.2021 г. № 09-21 

 

 

 

ЖУРНАЛ  

УЧЕТА И РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАЧИ БЛАНКОВ ДИПЛОМОВ О 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКЕ  
  

№ 

п/п 

Поря

дков

ый 

реги

стра

цион

ный 

№  

Номер бланка 

документа 

(отметка о 

дубликате) 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

(при 

наличии) 

лица, 

получив

шего 

документ 

Наимен

ование 

образов

ательно

й 

програ

ммы 

Дата и № 

протокола 

итоговой 

аттестацио

нной 

комиссии  

Дата 

выдачи 

докуме

нта 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

(при 

наличии) и 

подпись 

лица, 

получивше

го 

документ 

Дата, 

исходя

щий № 

отправк

и по 

почте 

Дата и 

№ 

приказа 

о 

выпуск

е 

слушат

еля 

Подпис

ь 

руковод

ителя 

учрежд

ения  
Диплом 

        

  
          

        

  
          

        

  
          

  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСВЕННОСТЬЮ 

«ИМПУЛЬС ОБРАЗОВАНИЯ» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ 
УЧЕТА И РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАЧИ БЛАНКОВ ДИПЛОМОВ О 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКЕ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Томск 

 



Приложение № 6 

к приказу директора ООО «Импульс образования»  

от 20.09.2021 г. № 09-21 

 

 

 

ЖУРНАЛ  

УЧЕТА РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАВАЕМЫХ СПРАВОК ОБ ОБУЧЕНИИ  
  

№ 

п/п 

Фамилия имя 

отчество (при 

наличии) 

слушателя 

 

Дата 

выдачи 

Наименование 

образовательной 

программы 

Номер 

приказа об 

отчислении  

Подпись слушателя, 

получившего справку 

Дата, 

исходящий № 

отправки по 

почте 

1.       

2.       

3.       

  

  
  

         



ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСВЕННОСТЬЮ 

«ИМПУЛЬС ОБРАЗОВАНИЯ» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ 
РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАВАЕМЫХ СПРАВОК ОБ ОБУЧЕНИИ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Томск 

 



Приложение № 7 

к приказу директора ООО «Импульс образования»  

от 20.09.2021 г. № 09-21 

 

 

 

 

РЕЕСТР 

на выдачу удостоверений выпускникам, завершившим дополнительную 

профессиональную программу повышения квалификации 
 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, 

отчество (при 

наличии 

слушателя 

 

Номер удостоверения 

Регистрационный 

номер 

Подпись 

слушателя 

Дата, исходящий 

№ отправки по 

почте 

1.      

2.      

3.      

  
  

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСВЕННОСТЬЮ 

«ИМПУЛЬС ОБРАЗОВАНИЯ» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

РЕЕСТР 
НА ВЫДЫЧУ УДОСТОВЕРЕНИЙ СЛУШАТЕЛЯМ, ЗАВЕРШИВШИМ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНУЮ ПРОФЕССИОНАЛЬНУЮ ПРОГРАММУ 

ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ   

с «____» _____________20___ г. по «____» _________________20___ г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Томск 

 



Приложение № 8 

к приказу директора ООО «Импульс образования»  

от 20.09.2021 г. № 09-21 

 

 

 

 

 

РЕЕСТР 

на выдачу дипломов выпускникам, завершившим дополнительную 

профессиональную программу по профессиональной переподготовке 
 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, 

отчество (при 

наличии) 

слушателя 

 

Номер диплома 

Регистрационный 

номер 

Подпись 

слушателя 

Дата, исходящий № 

отправки по почте 

1.      

2.      

3.      

  
  

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСВЕННОСТЬЮ 

«ИМПУЛЬС ОБРАЗОВАНИЯ» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

РЕЕСТР 
НА ВЫДЫЧУ ДИПЛОМОВ СЛУШАТЕЛЯМ, ЗАВЕРШИВШИМ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНУЮ ПРОФЕССИОНАЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ПО 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКЕ    

с «____» _____________20___ г. по «____» _________________20____ г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Томск 

 



Приложение № 9 

к приказу директора ООО «Импульс образования»  

от 20.09.2021 г. № 09-21 

 
  

УТВЕРЖДАЮ 

Руководитель организации  

инициалы фамилия  

подпись расшифровка                                                                                  

  

                                                                                                                                                                                    "__" _____________ 20__ г. 

 

 АКТ № _____________ 

о списании бланков строгой отчетности 
 

 КОДЫ 

Форма по ОКУД  

 от     20  г. Дата  

Учреждение  по ОКПО  

    

ИНН  КПП  

Ответственное лицо   - 

 

Дебет счета  Кредит счета  

                                            

Комиссия в составе: 

 

Председатель: __________________________________________________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, инициалы) 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Члены комиссии:________________________________________________________________________________________________________, 

 

назначенная приказом (распоряжением) от "__" _____________ 20__ г. № _____, 

 

составила настоящий акт в том, что за период с "_____" _______________20__ г.  по "_____" _______________ 20__ г. подлежат списанию: 

  

Бланк строгой отчетности Основания списания Дата уничтожения  

номер серия 

1 2 3 4 

        

        

        

        

        

  

Председатель комиссии  _______________ ____________ _______________________ 

                         (должность)    (подпись)    (расшифровка подписи) 

  

Члены комиссии:        _______________ ____________ _______________________ 

                         (должность)    (подпись)    (расшифровка подписи) 

                       _______________ ____________ _______________________ 

                         (должность)    (подпись)    (расшифровка подписи) 

                       _______________ ____________ _______________________ 

                         (должность)    (подпись)    (расшифровка подписи) 

                       _______________ ____________ _______________________ 

                         (должность)    (подпись)    (расшифровка подписи) 

  

"______" _____________________ 20__ г. 

  

 

  

 

 



Приложение № 10 

к приказу директора ООО «Импульс образования»  

от 20.09.2021 г. № 09-21 

 
 

УТВЕРЖДАЮ 

Руководитель организации  

инициалы фамилия  

подпись расшифровка                                                                                  

  

                                                                                                                                                                                    "__" _____________ 20__ г. 

 

 АКТ № _____________ 

об уничтожении бланков строгой отчетности 
 

 КОДЫ 

Форма по ОКУД  

 от     20  г. Дата  

Учреждение  по ОКПО  

    

ИНН  КПП  

Ответственное лицо   - 

 

Дебет счета  Кредит счета  

                                            

Комиссия в составе: 

 

Председатель: __________________________________________________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, инициалы) 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Члены комиссии: _______________________________________________________________________________________________________, 

 

 

 

назначенная приказом  от “  ”  20  г.  №  , составила настоящий акт 

 

в том, что за период с “  ”  20  г.  по “  ”  20  г. 

подлежат уничтожению следующие бланки строгой отчетности: 

Бланк строгой отчетности 
Основания списания Дата уничтожения  

номер серия 

1 2 3 4 

    

    

    

Всего бланков строгой отчетности в количестве __________ штук. 

Все перечисленные в настоящем акте бланки строгой отчетности уничтожены «__»___________ 20___ г. в присутствии 

комиссии путем _________________. 

 

Председатель      

комиссии (должность)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

Члены 

комиссии: 

     

 (должность)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

      

 (должность)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

      

 (должность)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

“  ”  20  г. 

 



Приложение № 11 

к приказу директора ООО «Импульс образования»  

от 20.09.2021 г. № 09-21 

 

 

ФОРМА  

заявления о выдаче дубликата удостоверения о повышении квалификации 

 

Директору ООО «Импульс образования» 
                       

                          фамилия инициалы руководителя  

 

от ____________________________________ 
(фамилия имя отчество (при наличии) 

____________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность) 

Адрес регистрации (фактического 

проживания__________________________________________________________________ 

Телефон_______________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу выдать дубликат Удостоверения о повышении квалификации в связи с 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

Период обучения (учебный год) ________________________________________________  

Название образовательной программы ___________________________________________  

Регистрационный номер _______________________________________________________  

 

 

«____» ______________ 2021 г.                    подпись                                   расшифровка 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 12 

к приказу директора ООО «Импульс образования»  

от 20.09.2021 г. № 09-21 

 

 

ФОРМА  

заявления о выдаче дубликата диплома о профессиональной переподготовке и 

приложения к нему 

 

Директору ООО «Импульс образования» 
                       

                          фамилия инициалы руководителя  

 

от ____________________________________ 
(фамилия имя отчество (при наличии) 

____________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность) 

Адрес регистрации (фактического 

проживания__________________________________________________________________ 

Телефон_______________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу выдать дубликат диплома о профессиональной переподготовке и приложение к 

нему в связи с________________________________________________________________ 

Период обучения (учебный год) ________________________________________________  

Название образовательной программы ___________________________________________  

Регистрационный номер _______________________________________________________  

 

 

«____» ______________ 20___ г.                    подпись                                   расшифровка 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 13 

к приказу директора ООО «Импульс образования»  

от 20.09.2021 г. № 09-21 

 

 

 

ФОРМА 

заявления об отправке документа о квалификации через операторов почтовой 

связи общего пользования 

 

 

Директору ООО «Импульс образования» 
                       

                          фамилия инициалы руководителя  

 

от ____________________________________ 
(фамилия имя отчество (при наличии) 

____________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность) 

Адрес регистрации (фактического 

проживания__________________________________________________________________ 

Телефон_______________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу отправить_____________________________________________________________,  
(название документа и программы: диплом о профессиональной переподготовке, удостоверение о повышении 

квалификации, справку об обучении (о периоде обучения) 
полученный по завершении обучения в __________________________________________ 

                                                                                             наименование образовательной организации 

заказным письмом, так как не могу получить его лично.  

Точный почтовый адрес: индекс_________________________ область ________________________ район 

_________________________ населённый пункт_______________ улица__________________________ 

дом___________________________ квартира_______________________ Фамилия, Имя, Отчество (при наличии) 

получателя_______________  
 

 

«____» ______________ 20_____ г.                    подпись                                   расшифровка 

 

 

 


